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Leitfaden für Lieferanten zur Lieferantenregistierung 
bei HARTING 
 

Stand 10/2011 
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Lieferantenregistrierung aufrufen 

• www.HARTING.de 

 

- Service 

- Lieferanteninformationen 

Wenn Sie Lieferant von HARTING werden wollen, registrieren Sie sich bitte unter 

folgendem Link: 
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Lieferantenregistrierung aufrufen 

• Alternativ können Sie auch von 

unseren Einkäufern eingeladen 

werden. In der  E-Mail gelangen Sie 

über den Link zur 

Lieferantenregistrierung 
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Registrierung – Allgemeine Daten 

• Füllen Sie nach Möglichkeit alle Felder 

aus und navigieren Sie sich dafür bitte 

durch alle Reiter 

 

• Pflichtfelder sind mit einem „Sternchen“ 

gekennzeichnet 

 

• Auf dem ersten Reiter pflegen Sie bitte 

Ihre Grunddaten zum Unternehmen 

 

• Dokumente und Anlagen (Zertifikate, 

Firmenpräsentation etc.) fügen Sie bitte im 

unteren Bereich ein. Dazu klicken Sie auf                  

                  danach auf                   wählen   

    Ihre Datei aus, füllen die Felder und  

    klicken abschließend auf   
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Registrierung – Adressdaten 

• Auf dem Reiter „Adressdaten“ pflegen Sie 

bitte Ihre Unternehmens- und eine 

Kontaktadresse 

 

• Hierzu betätigen Sie bitte den Button 

„Adresszeile anfügen“ bzw. „Kontakt 

Anlegen“. Über „Einfügen“ werden Ihre 

Eingaben übernommen 
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Registrierung – Details pro Bereich 

• Der nächste Reiter „Details pro Bereich“ 

öffnet sich nur wenn Sie bei den 

„Allgemeinen Daten“ unzureichende 

Angaben getätigt haben 

 

• Sollten bei Ihnen „Funktionsbereiche“ 

angezeigt werden, müssen Sie diese 

nacheinander durch einen Klick markieren 

und auf „Details bearbeiten“ gehen 

 

• Die sich öffnenden Felder bitte komplett 

ausfüllen und mit „Änderung Übernehmen“ 

speichern 

 

• Sollte ein Einkäufer nach erfolgreicher 

Registrierung weitere Informationen von 

Ihnen benötigen, so erscheint im 

Funktionsbereich der Eintrag „Feinscan“. 

Sie erhalten bei Anforderung eine e-Mail 
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Registrierung – Unternehmensstruktur 

• Im Reiter „Unternehmensstruktur“ können 

Sie über „Gesellschaft hinzufügen“ weitere 

Tochtergesellschaften hinzufügen 

 

• Die sich öffnenden Felder müssen Sie 

ausfüllen und mit einem Klick auf 

„Einfügen“ die Eingaben sichern 
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Registrierung – Materialgruppe 

• Auf dem Reiter „Materialgruppen“ 

definieren Sie Ihre Hauptwarengruppe 

sowie weitere Unterwarengruppen die Sie 

liefern können 

 

• Anhand dieser Angaben wird der für Sie 

zuständige Materialgruppenmanager 

ermittelt 

 

• Durch Klicks auf die Pfeile werden die 

Unterwarengruppen für die entsprechende 

Hauptwarengruppe sichtbar 

 

• Als Hauptwarengruppe können Sie nur 

eine auswählen. Unterwarengruppen 

können beliebig viele markiert werden 
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Registrierung – Allgemeine Daten 

• Ihre Registrierung ist nun vollständig 

 

• Mit Hilfe des Buttons „Prüfen“ können Sie 

überprüfen ob Sie alle Pflichtfragen 

beantwortet haben 

 

• Über „Speichern und Senden“ wird Ihre 

Lieferantenregistierung an uns übertragen 

 

• Ist Ihre Lieferantenregistrierung noch 

unvollständig können Sie nicht speichern 

bzw. erhalten eine oder mehrere 

Fehlermeldungen 
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Registrierung – Vorgang abgeschlossen 

• Nach Abschluss des Registrierungsvorgangs 

erhalten Sie umgehend eine E-Mail 

 

• Sobald Ihre Registrierung von einem 

HARTING Mitarbeiter bearbeitet und 

freigegeben wurde, erhalten Sie eine weitere 

E-Mail mit Ihrem Benutzernamen und direkt 

im Anschluss eine separate E-Mail mit Ihrem 

Passwort sowie dem Link zur Anmeldung an 

unserem Lieferantenportal 
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Anmeldung am Lieferantenportal 

• Mit Ihren Zugangsdaten können Sie sich 

nun über den Link in der E-Mail an unserem 

Lieferantenportal anmelden und an unseren 

Ausschreibungen teilzunehmen oder um 

Ihre Lieferantendaten zu ändern bzw. zu 

aktualisieren 

 

• Für den Fall, dass Sie Ihr Passwort 

vergessen haben, kontaktieren Sie bitte 

einen unserer Einkäufer 
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Lieferantenportal - Arbeitsübersicht 

• Nach erfolgreicher Anmeldung an unserem 

Lieferantenportal finden Sie unter dem 

Punkt „Arbeitsübersicht “ Ihre Workitems, 

Alerts sowie Benachrichtigungen 

 

• Unter anderem ist hier für Sie ersichtlich, ob 

ein Angebot angenommen oder abgelehnt 

wurde, oder dass sich die Daten einer 

Ausschreibungen, bei der Sie aktiv sind, 

geändert haben 

 

• Wichtig ist, dass Sie immer auf 

„Aktualisieren“ klicken, wenn Sie einen 

Reiter wechseln da ansonsten nicht davon 

ausgegangen werden kann, dass Sie mit 

den aktuellen Daten arbeiten 
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Lieferantenportal - Ausschreibungen 

• Unter dem Punkt „Ausschreibungen und 

Auktionen“ sehen Sie aktuell laufende 

Ausschreibungen an denen Sie 

teilnehmen können beziehungsweise für 

die Sie bereits ein Angebot abgegeben 

haben 

 

• Ebenfalls können Sie dort Antworten und 

Ergebnisse zu Ausschreibungen ansehen, 

welche bereits beendet sind oder für die 

Sie bereits ein Angebot abgegeben haben 

 

• Die Funktion der Ausschreibung wird 

erst im nächsten Schritt implementiert! 
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Lieferantenportal - Lieferantenregistrierung 

• Unter dem Punkt 

„Lieferantenregistrierung“ sehen Sie Ihre 

Angaben aus der Registrierung und 

können diese gegebenenfalls anpassen, 

falls sich zum Beispiel die Adresse 

geändert hat 
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Lieferantenportal - Arbeitsübersicht 

Bei offenen Fragen oder Anregungen wenden Sie sich bitte an den für Sie zuständigen Einkäufer 

Vielen Dank für Ihre Registrierung! 


